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CuJut, ngay-l b thimg 01 nam 2018.

KEHO~CH
THVC HIJ~~NCA.lcAcH HANH CHINH NA.M2018

ThlJc hi~n KS ho?ch s6 2238/KH-SGDDT ngay 06/12/2017 cua Sa Giao dl,lc
va DilOt?O tinh Dak Nong vS vi~c ban han kS ho?ch cong tac cai cach hanh chinh
nam 2018 va KS ho?ch s6 2394/ KH-SGDDT ngay 28/12/2017 vS vi~c tuyen
truySn cai cach hanh chinh nam 2018 cua Sa Giao dl,lcva Dao t?O tinh Dak Nong;

TruOng THPT Phan Chu Trinh xay dlJng kS ho?ch thlJc hi~n cai cach hanh
chinh nam 2018 vai cac n<)idung chuer ySu nhu sau:

I. MVC DICH, YEU cAu.
1. Moc dich
- TiSp tl,lc d~y m?nh Chuang trinh t6ng thS cai cach hanh chinh nha nuac

giai do?n 2011-2020 theo Nghi quySt 30cINQ-CP cua Chinh phu, dam bao hoan
thanh cac ml,lc tieu, nhi~m Vl,lcai cach hanh chinh giai do?n 2016-2020 theo quySt
dinh s6 963/QD-UBND ngay 17/6/2016 cua UBND tinh Dak Nong.

- QuySt tam xay dlJllg nSn hanh chinh trong s?ch vfing m?nh, chuyen nghi~p,
hi~n d?i, ho?t d<)ngco hi~u IlJc,hi~u qua;

- T?o diSu ki~n thu?n 19icho h9Csinh, cha my h9c sinh; can b<),giao vien, nhan
vien nha truOng, cac t6 chuc, ca nhan lien quan trong vi~c yeu c~u giai quySt thu tl,lc
hanh chinh (TIHC);

- D~y m?nh trng dl,lngCNTT trong cong mc qulin ly, diSu hanh va giai quySt cac
thu tl,lchanh chinh, su dl,lngvan phong di~n ill I-office, thu di~n tlr trong trao d6i thong
tin, xu ly cong vi~c;

- T?o buac d<)tpha dS mang l?i hi~u qua tren t&t ca cac IInh VlJCCCHC,
nang cao ch&t lugng giao dl,lc, t?P trung chi d?o, huang d~n, kiSm tra, giam sat dS
nang cao cong tac CCHC t?i cac t6, b<)ph?n chuc nang trong nha trucmg;

- Nang cao chi s6 CCHC cua nha truOng. Gop ph~n kh~c phl,lc nhfrng h?n
chS b&tC?Ptrong qua trinh triSn khai thlJc hi~n cai cach hanh chinh nganh giao dl,lc
thai gian qua nang cao ch&t lugng, hi~u qua cua cai cach hanh chinh dS phl,lc Vl,l
ml,lctieu phat triSn kinh tS - xa h<)ia dia phuang.

2. Yeo cAo

Vi~c triSn khai thlJc hi~n cong tac CCHC phai dam bao thai gian, ch&t
lugng, n<)idung nhi~m Vl,ldugc phan cong; dam bao co SlJph6i hgp ch~t che gifra
cac t6 chuyen mon, cac t6 chuc doan thS, cac b<)ph?n chuc nang, CBGVNV, cac
t?P thS lap trong nha truang.

II. NHI~M vV cAl cAcH HANH cHiNH
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1. Cong tac c~i d~o, di~u hanh ,
- Ban h~mhke ho?ch CCHC kip thai, th\IC hi~n day du cac bao cao CCHC

theo quy dinh. ". .
- Tang cuang cong tac tuyen truyen, t~p huan cho To van phong, cac to

truOng chuyen mon va lanh d?o cac doan thS, CBGVNV dS hiSu dung, hiSu du
CCHC nh~m nang cao nh~n thilc cua can b<),cong chilc, vien chilc v~ cong tac
CCHC trong toan truang.

- Tang cuang kiSm tra n<)ib<)cong tac CCHC d6i vai van phong nha truang,
cac t6 chuyen mon, cac b<)ph~n chilc nang va CBGVNV, dua n<)idung kiSm tra
CCHC vao kS ho?ch kiSm tra n<)ib<)nha truang.

- Th\Ic hi~n dc1ydu , kip thai chS d<)thong tin, bao cao vS CCHC; tiSp nh~n,
xu ly nhanh th~c m~c, kiSn nghi cua cac ca nhan t6 chuc co lien quan.

2. Cai cach th~ ch~
- Tang cuang cong tac tuyen truySn, ph6 biSn chu truang duang l6i cua

Dang, chinh sach, phap lu~t cua nha nuac, quy dinh cua nganh, n<)i quy cua co
quan dan vi cho CBGVNV, hQc sinh va cha m~ hQc sinh.

- D6i mai, nang cao hi~u l\Ic, hi~u qua cong tac xay d\Illg van ban chi d?o,
diSu hanh, kS ho?ch triSn khai th\Ic hi~n chi d?o cua c~p tren. Chu trQng ban hanh
cac van ban C\l thS hoa co chS, chinh sach cua Nha nuac nh~m d~y m?nh cai cach
hanh chinh, nang cao hi~u qua quan ly va chi d?o cong tac chuyen mono

- Xay d\Illg dc1ydu cac kSho?ch, van ban theo yeu cc1ucua co quan c~p tren.
- KiSm soat ch?t che vi~c ban hanh mai cac TTHC.
- S~p xSp, quan ly, luu trfr van ban di, dSn khoa hQc, dung quy dinh, quan ly

van ban b~ng phc1nmSm tin hQc.
3. Cai cach trong giai quy~t thu tl}Chanh chinh cho cong dan va ta chu'c
- Xay d\Illg va cong khai quy trinh, thai hi~u giai quySt cac thu t\lC hanh

chinh. Phan cong CBGVNV ph\l trach, b6 tri co sa v~t ch~t ph\lc V\lgiai quySt cac
thu t\lChanh chinh thu<)cph?m vi trach nhi~m cua nha truang.

- Dam bao thai hi~u giai quySt thu t\lChanh chinh.
- Phan cong can b<)va cong khai s6 di~n tho?i cua can b<)chiu trach nhi~m

tiSp nh~n, giai quySt phan anh, kiSn nghi lien quan dSn vi~c giai quySt cac thu t\lC
hanh chinh cua cac b<)ph~n chuc nang trong nha truang.

- Nang cao ch~t lugng cac bu6i hQp, giam thiSu cac gi~y to' hanh chinh, nang
cao ky lu~t, ky cuong hanh chinh.

4. Cai cach cong tac quan Iyva b{)may nha tru'O'ng
- Xay d\Ing quy chS lam vi~c, quy chS dan chu va thuang xuyen ra soat, diSu

chinh chuc nang, nhi~m V\lnha truang, cac t6 chuyen mon, cac b<)ph~n chuc nang
trong nha truang. Xay d\Ing va thuang xuyen ra soat, diSu chinh quy chS ph6i hgp
gifra nha truang vai cong doan. Nha truang vai Ban d?i di~n CMHS.

- Phan cong nhi~m Y\lC\lthS cho lanh d?o nha truang, b6 tri can b<),giao vien va
nhan vien phil hgp vm dS an vi tri vi~c lam cua dan vi, tieu chu~ chuc danh nghS
nghi~p.

- Xay d\Illg nSp s6ng van hoa, van minh noi cong sa. Dam bao khong co can
b<),giao vien, nhan vien vi ph?m d?o duc nha giao theo quy dinh t?i QuySt dinh s6
16/2008/QD-BGDDT 16/4/ 2008 cua B<)truOng B<)GD&DT. Khong co can b9,



giao vien, nhan vien sir dl,mg tang tni, lUll hanh van hoa phfim dQc h~i. Khong
tuyen truySn va th\fc hi~n cac hanh vi me tin di doan. Khong co can bl), giao vien,
nhan vien u6ng ruqu, bia trong gio lam vi~c. Trang phJ.lc CBGVNV va h9C sinh
g9n gang, lich S\f; co quan xanh, s~ch, dvp, an toano Sinh ho~t co quan, dan vi nS
nSp, th\fc hi~n t6t nQi quy, quy chS lam vi~c, quy chS dan chu a co sa, nl)i bl) doan
kSt.

- Qufm ly t6t cong tac d~y them, h9C them, dam bao khong co can bl), giao
vien vi ph~m quy dinh vS d~y them, h9c them.

- Th\fChi~n d~y du va bao cao dung thm h~ theo yeu c~u, chi d~o cua c~p tren.
- TriSn khai th\fc hi~n DS an tinh gian bien chS theo Nghi dinh 108/2014

IND-CP ngay 20/11/2014 cua Chinh phu, nh~m bao dam co c~u hqp Iy va hi~u qua
th\fc hi~n nhi~m vJ.lcua dl)i ngu trong nha truong.

- Th\fc hi~n phuang cham "lam vi~c theo kS ho~ch, giai quySt cong vi~c
theo quy trinh, chi d~o, diSu hanh theo quy chS ", giam hQi h9P va cac gi~y to' hanh
chinh khong c~n thiSt.

5. Xay d•.•.ng va nang cao ch~t lU'(~mgdQi ngii can bQ,cong chu'c, vien chu'c
- Th\fc hi~n co c~u cong chuc, vien chuc theo vi tri vi~c lam duqc phe duy~t.
- Xay dVng va thvc hi~n cong tac dao t~o, b6i duang can bl), giao vien, nhan

vien. Xay d\fng va ra soat quy ho~ch dl)i ngu can bl) quan Iy, can bl) t6 chuyen mon
va cac doan thS.

- Th\fc hi~n danh gia can bl), cong chuc, vien chuc; danh gia chufin nghS
nghi~p CBQL, giao vien theo quy dinh hi~n hanh, dam bao chinh xac, khach quan,
dung quy trinh, theo cac tieu chi CJ.lthS, g~n vai ch~t luqng, hi~u qua cong vi~c,
trong do dS cao vi~c th\fc hi~n t6t cong tac CCHC, co tac dJ.lngdl)ng vien dQi ngu
can bl), cong chuc, vien chuc n6 l\fc ph~n d~u hoan thanh t6t nhi~m VJ.lduqc giao,
phcit huy uu diSm, kh~c phJ.lc t6n t~i h~n chS trong quan Iy, dam bao cong b~ng,
dan chu, phJ.lcVJ.lmJ.lctieu nang cao ch~t luqng giao dJ.lCva ho~t dl)ng nha truang.
Can bl) quan ly tham gia giang d~y dung quy dinh.

- Tang cuang ky cuong, ky lu~t hanh chinh, ch~n chinh IS 16i lam vi~c, nang
cao y thuc trach nhi~m, nang cao hi~u qua sir dJ.lng thai gian lam vi~c trong co
quan g~n vai "H9c t~p va lam theo tu tuang, d~o duc, phong cach H6 Chi Minh".

6. Hien dai hoa n~n hanh chinh
- Tang cu~ng ung dJ.lngcong ngh~ thong tin trong quan ly, diSu hanh giang

- D6i mai hinh thuc va nl)i dung thong tin tren Website truang. Dang tai
thong tin kip thai theo Quy chS ho~t dl)ng cua Trang thong tin di~n tir truang
THPT Phan Chu Trinh.

- C~p nh~t kip thai, chinh xac thong tin tren Trang thong tin di~n tir cua Sa
GD&DT Dak Nong;

7. Cai cach cong tac tai chinh
- TiSp t\lc th\fc hi~n co hi~u qua co chS t\f chu, tv chiu trach nhi~m theo

Nghi dinh s6 16/20 15ND-CP ngay 14/2/2015 cua Thu tuang Chinh phu.
- Th\fc hi~n quy dinh cong khai d6i vai co sa giao dJ.lccua h~ th6ng giao dJ.lc

qu6c dan theo Thong tu 09/2009/TT-BGDDT. Niem ySt bang tin cua nha truang;
thong bao b~ng van ban dSn cac ca nhan, t6 chuc co lien quan.
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- Thl,l'chi~n dfiy du cac bao cao vS tai chinh (nhu: bao cao thl,l'chi~n chS dQ
tl,l'chu, bao cao thl,l'chanh tiSt ki~m ch6ng tham nhiing, lang phi...) theo dung thai
gian quy dinh.

- Thl,l'chi~n dung quy dinh cac khofm thu trong nha truang.
- Bao quan, khai thac, Slr dVng thiSt bi d?y hQc co hi~u qua va dung quy dinh

hien hanh.
. - Thl,l'chi~n t6t quy dinh vS quy chS chi tieu nQi bQ, cac quy dinh vS thl,l'c

hanh tiSt ki~m, ch6ng lang phi.
- Tang cuang cong tac kiSm tra nQi bQvi~c quan ly, Slr dVng tai chinh, kiSm

ke tai san; vi~c thu, chi trong nha truang.
III. GIAI PHA.P
- T6 chuc tuyen truySn, t:?Phufutcho CBGYNV hiSu dung, hiSu du vSCCHC.
- Nang cao nang ll,l'cnghien cuu, tham muu cua CBGVNV, nhftt la dQi ngii

can bQ lanh d?o, quan ly, t6 truOng, t6 pho chuyen mon, bQ ph?n van phong va
CBGVNV tflJCtiSp giai quySt TTHC.
G~n trach nhi~m cua tling CBGVNV trong CCHC; vi~c thl,l'chi~n CCHC la tieu
chi dS danh gia thi dua, khen thuOng cho t?P thS, ca nhan.

- Tang cuang kiSm tra nQi bQ cong tac CCHC, dua nQi dung kiSm tra CCHC
vao cac kS ho?ch kiSm tra nQi bQnha truang.

IV. TO CHUC THlfC HIJ~N
1. Lanh d~o nha tru'o'ng
- T6 chuc t?P huftn, tuyen truySn cho CBGVNV, hQc sinh va cha my hQc

sinh hiSu dung, hiSu du vS cai cach hanh chinh.
- Xay dlJllg kS ho?ch va phan cong trach nhi~m cho CBGVNV thl,l'chi~n cai

cach hanh chinh trong nha truang.
- Chi d?o xay dl,l'ngva ban hanh cac van ban th\l'c hi~n kS ho?ch cai cach

hanh chinh.
- Xay dlJllg kS ho?ch va chi d?o kiSm tra ho?c trl,l'ctiSp kiSm tra cong tac cai

cach hanh chinh trong nha truang.
- Xay dlJllg IS l6i, tac phong lam vi~c cho can bQquan ly, nhan vien.
- Thl,l'chi~n bao cao dinh ky, dQt xuftt v6i Sa GD&BT vS cong tac cai cach

hanh chinh trong nha truang.
- Banh gia cac t6, cac bQ ph?n chuc nang, CBGVNV vS cong tac cai cach

hanh chinh.
2. T8 van phong
- Thuang xuyen tham muu, dS xuftt v6i Ban giam hi~u nha truang thl,l'chanh

cai cach hanh chinh, tham muu quy trinh giai quySt cac thu tvc hanh chinh trong
linh Vl,l'Cchuyen mon dugc phan congo

- Co trach nhi~m thl,l'c hi~n CCHC trong linh Vl,l'Cchuyen mon dugc phan
cong, nhftt la trong vi~c thllc hi~n cac TTHC, thl,l'chi~n chS dQ thong tin, bao cao
theo quy djnh cua Ban giam hi~u dam bao co chftt lugng, kip thai.

- Can cu KS ho?ch nay va BQ tieu chi danh gia CCHC cua Sa, d6ng thai can
cu tinh hinh thl,l'c tS dS xay dl,l'ngva triSn khai thl,l'c hi~n KS ho?ch CCHC nam
2018.

- Huang dan nguai dan, khach dSn lien h~ cong tac thl,l'chi~n theo chi d?o
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cua So' Giao d\!c va Dao t~lODak Nong tC;licong van s6 2293/SGD DT-VP ngay
14/12/2017 vS th\Tchi~n mQt d~u m6i tiSp nh?n va tra kSt qua TTHC tC;litrung tam
hanh chfnh cong tren ph~n mSm mQt cua di~n tu (http://motcua.daknong.gov.vn).

3. Ta chuyen mon
Tfch C\TC,chu dQng ung d\!ng CNTT trong dC;lyhQc, trao d6i thong tin qua

thu di~n tu (email).I-officed~c?pnh?tkipthaicaccongvanchidC;lo.th\!c hi~n
cac bao cao cua t6 dung thai gian quy dinh.

4. Cac ta chu'c, doan th~ trong nha tru'o'ng
Ph6i hgp v6i nha truang tuyen truySn cong tac CCHC trong nha truang theo

dung chuc nang nhi~m V\!.
Trong qua trinh t6 chuc thvc hi~n KS hOC;lChnay, nSu co vuang m~c, phat

sinh c~n sua d6i, b6 sung nhfrng nQi dung, nhi~m V\!C\!th~, cac don vi tham muu,
dS xu~t v6i Lanh dC;lOnha tn.rang d~ xem xet, diSu chinh dam bao cac diSu ki~n c~n
thiSt, th\Tchi~n co hi~u qua va d6ng bQ.

Tren day la KS hOC;lChcai cach hanh chfnh nam 2018 cua truang THPT Phan
Chu Trinh. Yeu c~u cac t6 chuc, ca nhan co lien quan nghiem tuc tri~n khai th\Tc
hi~n.

NO'; nh~n:
- Sa GD&DT Dak Nang (d6 bao cao);
- BCH Cang doim, Doilll TN( P/h);
- T6 van phong; T6 CM ( T/h);
- Luu VT.
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