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TRUONG THPT PHAN CHU TRINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
$6: 0-2/KH-THPTPCT. Cur Jiit, ngayA 6 thang 01 néim 2018,
KE HOACH

THU'C HIEN CATI CACH HANH CHINH NAM 2018

Thuc hién Ké hoach sb 2238/KH-SGDBT ngay 06/12/2017 cua S& Gido duc
va Pao tao tinh Pk Nong vé viéc ban han ké hoach cong tac cai cach hanh chinh
ndm 2018 va Ké hoach sé 2394/ KH-SGDDT ngay 28/12/2017 vé viéc tuyén
truyén cai cach hanh chinh nim 2018 ciia S& Gido duc va Pao tao tinh Pak Nong;

Truong THPT Phan Chu Trinh xdy dung ké hoach thuc hién cai cich hanh
chinh nam 2018 v&i cac ni dung chuer yéu nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU.

1. Muc dich

- Tiép tuc day manh Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nude
giai doan 2011-2020 theo Nghi quyét 30¢/NQ-CP cua Chinh phd, ddm bao hoan
thanh cac muc tiéu, nhiém vu cai cach hanh chinh giai doan 2016-2020 theo quyét
dinh s 963/QD-UBND ngay 17/6/2016 cia UBND tinh Pk Nong.

- Quyét tAm xdy dung nén hanh chinh trong sach vitng manh, chuyén nghiép,
hién dai, hoat dong c6 hi¢u luc, hiéu qua;

- Tao diéu kién thuén lgi cho hoc sinh, cha me hoc sinh; can b0, gido vién, nhan
vién nha trudng, cic td chirc, ca nhan lién quan trong viéc yéu cau giai quyét thi tuc
hanh chinh (TTHC);

- Pay manh ing dung CNTT trong cong tac quan ly, diéu hanh va gidi quyét cac
tha tuc hanh chinh, st dung van phong dién tr [-office, thu dién tir trong trao doi thong
tin, xtr ly cong viéc;

- Tao bude dot phé dé mang lai hiéu qua trén tit ca céc [inh vuc CCHC,
nang cao chat luong gido duc, tap trung chi dao, huéng dan, kiém tra, gidm sat dé
nang cao cong tdc CCHC tai cac t6, bd phén chirc nang trong nha truong;

- Nang cao chi s6 CCHC ctia nha truong. Gép phan khic phuc nhitng han
ché bt cap trong qua trinh trién khai thuc hién cai cach hanh chinh nganh gido duc
thoi gian qua nang cao chét luong, hiéu qua cua cai cach hanh chinh dé phuc vu
muc tiéu phét trién kinh té - xa hoi ¢ dia phuong.

2. Yéu cau

Viéc trién khai thuc hién cong tac CCHC phai dam bao thoi gian, chét
lugng, noi dung nhiém vu duge phén céng; dam bao c6 su phoi hop chit ché gitta
cac to chuyén mén, céc té chirc doan thé, céc bd phan chirc nang, CBGVNV, c4c
tap thé lép trong nha truong.

II. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH



1. Cong tac chi dao, diéu hanh

- Ban hanh ké hoach CCHC kip thoi, thuc hién ddy d céc bao cdo CCHC
theo quy dinh. i

- Tang cudng cong tac tuyén truyén, tdp huin cho T vin phong, cac t6
truéng chuyén mén va lanh dao cac doan thé, CBGVNV dé hidu dang, hiéu du
CCHC nham nang cao nhan thic cia can bd, cdng chirc, vién chirc vé cong tac
CCHC trong toan truong.

- Tang cudng kiém tra ndi bd cdng tac CCHC dbi véi van phong nha trudng,
cac tb chuyén mén, cac by phan chirc ning va CBGVNV, dua ndi dung kiém tra
CCHC vao ké hoach kiém tra ndi bg nha truong.

- Thyc hién ddy dii, kip thoi ché do théng tin, bao cao vé CCHC; tiép nhan,
xur ly nhanh thic mac, kién nghj cta céc ¢4 nhan té chirc ¢é lién quan.

2. Cii cich thé ché

- Tang cudng cdng tac tuyén truyén, phd bién chu truong duong 16i cua
Dang, chinh sach, phdp lut cia nha nude, quy dinh ciia nganh, ndi quy cua co
quan don vi cho CBGVNV, hoc sinh va cha me hoc sinh.

- B6i méi, nang cao hi¢u luc, hiéu qua cong tac xay dung vin ban chi dao,
diéu hanh, ké hoach trién khai thuc hién chi dao cua cép trén. Chu trong ban hanh
cac vin ban cu thé héa co ché, chinh sach ctia Nha nuéc nhim déy manh cai cach
hanh chinh, ning cao hig¢u qua quan ly va chi dao cong tac chuyén mén.

- Xay dyng day dii cac ké hoach, vin ban theo yéu cau clia co quan cép trén.

- Kiém soat chat ché viéc ban hanh méi cac TTHC.

- Sap xép, quan ly, luu trit vin ban di, dén khoa hoc, dung quy dinh, quan ly
vin ban bang phdn mém tin hoc.

3. Cii cach trong giai quyét thii tuc hanh chinh cho cong din va to chire

- Xay dyng va cdng khai quy trinh, thoi hiéu giai quyét cac thu tuc hanh
chinh. Phan cong CBGVNYV phu trach, bd tri co sé vat chét phuc vu giai quyét cac
thu tuc hanh chinh thudc pham vi trach nhiém cta nha truong.

- Bam bao thoi hiéu giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Phén cong can bo va cong khai sé dién thoai ctia can bd chiu trach nhiém
tiép nhan, giai quyét phan anh, kién nghi lién quan dén viéc giai quyét cac thu tuc
hanh chinh cta céc bd phan chirc ning trong nha truong.

- Nang cao chat luong cac budi hop, giam thiéu céc gidy to hanh chinh, nang
cao ky luat, ky cuong hanh chinh.

4. Cai cach cong tic quén ly va by may nha truwong

- Xay dung quy ché lam viéc, quy ché dan chu va thuong xuyén ra soat, diéu
chinh chirc néng, nhiém vu nha trudng, cac t6 chuyén mén, cac b6 phén chirc nang
trong nha truong. Xay dung va thuong xuyén ra soat, diéu chinh quy ché phdi hop
gilta nha trudng véi cong doan. Nha trudng véi Ban dai dién CMHS.

- Phén cong nhiém vu cy thé cho lénh dao nha trudng, bé tri can b, gido vién va
nhén vién phu hgp véi de an vi tri viéc lam ciia don vi, tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép.

- Xay dung nép sbng vin héa, vin minh noi cong s&. Dam bao khong c6 can
b0, gido vién, nhan vién vi pham dao dirc nha gido theo quy dinh tai Quyét dinh sb
16/2008/QD-BGDDT 16/4/ 2008 cua B truéng Bo6 GD&DT. Khoéng ¢6 can bo,



gido vién, nhan vién st dung tang trir, lvu hanh van hoa phim doc hai. Khoéng
tuyén truyén va thuc hién céc hanh vi mé tin di doan. Khong cé cén bd, gido vién,
nhén vién uéng ruQu, bia trong gid lam viéc. Trang phuc CBGVNYV va hoc sinh
gon gang, lich su; co quan xanh, sach, dep, an toan. Sinh hoat co quan, don vi né
nép, thuc hién tt ndi quy, quy ché lam viée, quy ché dan chi ¢ co s@, ndi bd doan
ket.

- Quan ly tét cong tac day thém, hoc thém, dam bao khéng c6 can bd, gido
vién vi pham quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Thyc hién ddy du va béo cdo ding thdi han theo yéu cu, chi dao clia cép trén.

- Trién khai thyc hién D& 4n tinh gian bién ché theo Nghi dinh 108/2014
/ND-CP ngay 20/11/2014 ctia Chinh pht, nhim béo dam co cu hop ly va hiéu qua
thuc hién nhiém vu cia d6i ngl trong nha truong.

- Thyue hién phuong cham “lam viée theo ké hoach, giai quyét cong viéc
theo quy trinh, chi dao, diéu hanh theo quy ché”, giam hdi hop va cac gidy t& hanh
chinh khéng can thiét.

5. Xay dung va ning cao chat lwgng dgi ngii can b, cong chire, vién chirc

- Thuc hién co cAu cong chire, vién chirc theo vi tri viéc lam duoc phé duyét.

- Xy dung va thuc hién cong tac dao tao, bdi dudng can bd, gido vién, nhan
vién. Xay dung va ra soat quy hoach déi ngii can b quan ly, can bd td chuyén moén
va céc doan thé.

- Thuc hién danh gia can b, cong chuc, vién chirc; danh gia chuin nghé
nghiép CBQL, gido vién theo quy dinh hién hanh, dam béo chinh xac, khach quan,
dung quy trinh, theo céc tidu chi cu thé, gan voi chét luong, hiéu qua céng viéc,
trong d6 dé cao viéc thuc hién tét cong tac CCHC, c6 tdc dung dong vién doi ngli
can bg, cong chire, vién chirc nd luc phan diu hoan thanh tdt nhiém vu dugce giao,
phét huy wu diém, khic phuc tén tai han ché trong quan ly, dam bao céng bing,
dan chu, phuc vu muc tiéu nang cao chat lugng gidao duc va hoat dong nha truong.
Can b6 quan ly tham gia giang day ding quy dinh.

- Tang cuong ky cuong, ky luat hanh chinh, chan chinh 18 18i lam viéc, ning
cao y thic trach nhiém, nang cao hiéu qua sir dung thoi gian lam viéc trong co
quan gin véi "Hoc tdp va lam theo tu tudng, dao dirc, phong céch H6 Chi Minh".

6. Hién dai héa nén hanh chinh

- Tang cudng tng dung céng nghé thong tin trong quén ly, diéu hanh giang
day.

- D6i méi hinh thirc va nodi dung théng tin trén Website truong. Pang tai
thong tin kip thoi theo Quy ché hoat dong cua Trang thong tin dién tir truong
THPT Phan Chu Trinh.

- Cap nhét kip thoi, chinh x4c thong tin trén Trang thong tin dién tir ctia S&
GD&DT Dbik Néng;

7. Cai cach cong tac tai chinh

- Tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua co ché tu chu, ty chiu trach nhiém theo
Nghi dinh s6 16/2015ND-CP ngay 14/2/2015 cta Thu tuéng Chinh phu.

- Thuc hién quy dinh c6ng khai ddi véi co s& gido duc cua hé théng gido duc
quéc dan theo Théong tu 09/2009/TT-BGDDT. Niém yét bang tin cta nha trudng;
théng bio bang vin ban dén cac c4 nhan, t6 chic ¢6 lién quan.



- Thuc hién day du cac bao cdo vé tai chinh (nhu: bdo cdo thuc hién ché @6
tu chu, bao céo thuc hanh tiét kiém chéng tham nhiing, lang phi...) theo dung thoi
gian quy dinh.

- Thuc hién ding quy dinh céc khoan thu trong nha truong.

- Bao quan, khai théc, sir dung thiét bi day hoc c6 hiéu qua va ding quy dinh
hién hanh. ‘

- Thuc hién tdt quy dinh vé quy ché chi tiéu ndi bo, cac quy dinh vé thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi.

- Tang cudng cong tac kiém tra ndi b viéc quan ly, sir dung tai chinh, kiém
ké tai san; viéc thu, chi trong nha truong.

III. GIAI PHAP

- T6 chirc tuyén truyén, tap hudn cho CBGVNV hiéu diing, hiéu di vé CCHC.

- Néang cao néng lyc nghién ctru, tham muu cia CBGVNYV, nhat 1a doi ngi
can bg lanh dao, quan ly, to truéng, t6 phd chuyén mén, bdé phan vin phong va
CBGVNV tryc tiép giai quyét TTHC.

Gén trach nhiém cua ting CBGVNYV trong CCHC; viéc thuc hién CCHC la tiéu
chi dé danh gia thi dua, khen thuéng cho tap thé, ca nhan.

- Tang cuong kiém tra ndi bo cong tac CCHC, dua ndi dung kiém tra CCHC
vao cac ké hoach kiém tra ndi bo nha truong.

IV.TO CHUC THUC HIEN

1. Lanh dao nha truong

- Tb chirc tap huén, tuyén truyén cho CBGVNV, hoc sinh va cha me hoc
sinh hiéu ding, hiéu du vé cai cach hanh chinh.

- Xay dung ké hoach va phén céng trach nhiém cho CBGVNYV thuc hién cai
cach hanh chinh trong nha truong.

- Chi dao x4y dung va ban hanh cac van ban thuc hién ké hoach cai cach
hanh chinh.

- Xay dung ké hoach va chi dao kiém tra hodc truc tiép kiém tra cong tac cai
cach hanh chinh trong nha truong.

- Xay dung 1é 16i, tic phong lam viéc cho can bd quan ly, nhén vién.

- Thuc hién bdo céo dinh ky, dot xuit véi S GD&DPT vé cong tac cai cach
hanh chinh trong nha truong.

- Pénh gié cac t6, cac bd phan chirc ning, CBGVNV vé cong tac cai cach
hanh chinh.

2. T6 vin phong

- Thuong xuyén tham muu, dé xuit véi Ban gidm hiéu nha truong thyuc hanh
cai cach hanh chinh, tham muu quy trinh giai quyét cac tha tuc hanh chinh trong
linh vuc chuyén mén dugc phan coéng.

- Co6 trach nhiém thyuc hién CCHC trong linh vuc chuyén mén dugc phan
cong, nhat 1a trong viéc thuc hién cac TTHC, thuc hién ché d6 thong tin, bao cdo
theo quy dinh ctia Ban giam hiéu dam bao c6 chat luong, kip thoi.

- Can ctr Ké hoach nay va B9 tiéu chi danh gia CCHC cua Sg, dong thoi can
ctr tinh hinh thuc té dé xay dung va trién khai thuc hién Ké hoach CCHC ndm
2018.

- Huéng dan nguoi dan, khach dén lién hé cong tac thuc hién theo chi dao



cua S¢ Gido duc va Pao tao Dak Noéng tai cong van sé 2293/SGD DT-VP ngay
14/12/2017 vé thuc hién mot dau méi tiép nhan va tra két qua TTHC tai trung tdm
hanh chinh céng trén phin mém mot cira dién tir (http://motcua.daknong.gov.vn).

3. T6 chuyén mén

Tich cue, chi dong mg dung CNTT trong day hoc, trao ddi thong tin qua
thu dién tr (email), I-office dé cap nhét kip thoi cac céng vian chi dao, thuc hién
céc béo cdo ctia to dung thoi gian quy dinh.

4. Cic t6 chirc, doan thé trong nha trudong

Phéi hop vé6i nha trudng tuyén truyén cong tdc CCHC trong nha truong theo
dung chirc nang nhiém vu.

Trong qua trinh t6 chirc thuc hién Ké hoach nay, néu c6 vuéng mic, phat
sinh can stra ddi, bd sung nhing ndi dung, nhiém vu cu thé, cac don vi tham muu,
dé xuét voi Lanh dao nha truong dé xem xét, diéu chinh dam bao cac diéu kién can
thiét, thuc hién c6 hiéu qua va dong bs.

Trén day 1a Ké hoach cai cch hanh chinh nim 2018 cua truong THPT Phan
Chu Trinh. Yéu cdu céc td chirc, c4 nhan c6 lién quan nghiém tuc trién khai thuc
hién.
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http://motcua.daknong.gov.vn.
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